A aplicacdo das ISAD(G) aos arquivos de familia

PEDRO DE ABREU PEIXOTO

1. Introducao

A preocupacdo com a elaboracdo de normas internacionais para
a descricdo em arquivo resulta do quadro global do acesso ao conhe-
cimento, definido através do desenvolvimento das coordenadas
préprias de uma sociedade que assume a informacao como uma das
suas principais componentes.

Podemos assim enquadrar o desenvolvimento de normas interna-
cionais, num contexto no qual a arquivistica se tornou uma ciéncia
auténoma, abrindo o seu campo a gestdo da informacdo adminis-
trativa, embora a grande revolucdo provocada pela era da infor-
macio nos arquivos se fique a dever ao impacto dos novos suportes
e das novas tecnologias para o tratamento e recuperacéo da infor-
magcaol.

Nao é por acaso que a automatizagdo das técnicas arquivisticas
e de descricdo se assumem como o verdadeiro motor da normali-
zacdo, desde logo ao serem iniciadas de forma sistematica na déca-
da de setenta, por autores como ARAD e BELL de acordo com as soli-
citacdes do Comité de Automatiza¢do do Conselho Internacional de
Arquivos (C.ILA.), os quais irdo estabelecer niveis, elementos e
regras para a aplicacdo a automatizacdo do tratamento e troca de
dados arquivisticos?.

Consideremos, assim, que a preocupacdo com a cria¢ao de nor-
mas de descrigdo, internacionais ou apenas nacionais, nao foi uma
das prioridades da maior parte dos autores antes da década de
setenta. Muito embora se tomasse a descricdo com objectivos e
principios semelhantes, retirava-se unanimidade em termos dos
tipos de instrumentos de descri¢do a desenvolver e da metodologia
para a sua elaboracao3.
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Tomando consciéncia cada vez mais profunda da necessidade do
estabelecimento de normas de descricao arquivistica, que se deve-
riam afirmar o mais universalmente possivel, cedo se compreendeu
que a biblioteconomia, ciéncia que em termos de elaboracgéo de ins-
trumentos de pesquisa e controlo se mostrou sempre muito mais
avancada que a arquivistica, podia contribuir para a resolugéo do
problema normativo da descri¢do em arquivo.

Nao é por isso estranho que no trabalho em paises como os E.U.A.
e o0 Canada se tomasse como parametro fundamental para o desen-
volvimento de normas de descricdo em arquivo a adaptacao dos
dados, extrinsecos e intrinsecos, do documento de arquivo, a fim de
os adaptar as exigéncias das bases de dados bibliograficas.

Desta forma, tanto os Archive, Personal Papers and Manuscripts
norte-americanos, como as Rules of Archival Description canadia-
nas, se mostram como adaptacdes das Anglo-American Cataloguing
Rules 2 (AACR2), nao deixando por isso de assumir um papel de
charneira no processo de estabelecimento de um procedimento nor-
mativo para a descri¢do em arquivo.

Sera no entanto o trabalho desenvolvido na Universidade de
Liverpool, coordenado por Michel Cook, o primeiro que, de forma
sisteméatica e com alcance generalizado em termos de aceitagdo
internacional, partird para a elaboracdo de normas para a descri¢éo
em arquivo. Baseado nas caracteristicas individualizdveis dos docu-
mentos de arquivo e tomando igualmente como paridmetro funda-
mental as caracteristicas proprias das institui¢des que os produzem.
Aplicam-se na préatica as distingdes essenciais, para as quais ja
Schelenberg tinha chamado a atencéo, entre documento de arquivo
e documento de biblioteca.

Em 1989 é a vez do C.I.A. avancar definitivamente com o pro-
cesso, que ird dar origem em 1992 a declaracao de principios sobre
a descrigdo arquivistica (Carta de Madrid), mais tarde aprovada no
x11 Congresso Internacional de Arquivos, a qual lanca, determina-
damente, o projecto ISAD(G).

Ao assumir uma universalidade evidente, consubstanciada na
possibilidade de as suas regras serem aplicaveis em qualquer siste-
ma, devido ao caracter geral que presidiu a sua concepgio, os pro-
cedimentos resultantes das ISAD(G) enquadram-se num dos mais
importantes principios da sociedade actual, o qual configura a neces-
sidade de inter-conex&o sistémica da informacéo.

Ao permitir a recuperacio e intercAmbio de informacéo sobre o
material de arquivo descrito, assegurando descri¢coes adequadas e
tornando possivel a existéncia de sistemas unificados de infor-
macao arquivistica — que travam a importancia negativa do proces-
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so lacunar, enquanto um dos principais problemas dos arquivos
como sistema de informacéo —, as ISAD(G) tornam-se num dos docu-
mentos mais importantes da arquivistica contemporanea, se equa-
cionarmos igualmente todas as premissas de caracter teérico que
presidiram a sua elaboracéo.

A arquivistica possui assim a ferramenta essencial para a reali-
zacdo do procedimento descritivo, que permite nédo s6 o trabalho
sobre uma unidade de descri¢do, como dar igualmente um fim ao
seu isolamento no contexto geral da informacéo disponivel. A este
instrumento de trabalho deve-se-lhe juntar a pratica baseada no
mesmo, a reflexdo critica, o estudo da sua aplicabilidade nas mais
diversas situagoes.

Os anos que a arquivistica levou a desenvolver instrumentos
tedricos e praticos, que permitissem a normalizacéo dos procedimen-
tos, fez com que esta utilizasse praticas obsoletas e ultrapassadas e
est4, muito provavelmente, na base do afastamento intelectual e
profissional que ainda se faz sentir na sua classe de profissionais.
Quando estes instrumentos existem, ndo se podem ignorar ou subs-
tituir amiude, apenas com base em idiossincrasias pessoais e em
projectos descontextualizados de universos mais alargados de insti-
tuicoes.

Esta reflexdo levou-nos a equacionar algumas questdes no que
diz respeito a aplicac¢do das ISAD(G) a descri¢cdo em arquivos de fami-
lia. No fundo, pretende-se reflectir sobre a exigéncia, ou néo, de for-
mulacdes especificas da norma para aplicacdo a este grupo de
arquivos, na certeza de que uma concluséo geral nao deve ser tira-
da apenas por uma pessoa ou por uma instituicao, mas num debate
alargado. Que esse debate prenuncie também o inicio de uma etapa
em que as institui¢des valorizem este tipo de arquivos.

2. As 1SAD(G) e os arquivos de familia

A anilise a que se procedeu da aplica¢ao dos elementos de des-
cricdo, previstos nas ISAD(G)?, serd aqui apresentada de acordo com
o desenvolvimento interno das préprias normas, de forma a permi-
tir um acompanhamento automaético do texto das mesmas.

Assim, procederemos as anotagdes necessarias para cada zona
prevista, a partir do ponto 3, relativo aos elementos de descricéo.

No entanto, ndo deixdmos de equacionar os elementos preceden-
tes, os quais se consideram como validos, em termos gerais, princi-
palmente no que se relaciona com as regras gerais para a descricao
multinivel, ou seja, a descricdo do genérico para o especifico, a
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informacédo relevante para o nivel de descricéo, a ligacdo entre as
descricdes e a ndo repeticao de informacao, afiguram-se como regras
vélidas para a descri¢do em arquivos de familia, devendo por isso
ser criteriosamente seguidas.

3. Elementos da descricdo
3.1 Zona da identificag¢ao
3.1.1 Codigos de referéncia

A identificacdo da Entidade Detentora de um Arquivo de Familia,
de acordo com as regras definidas no texto das 1SAD(G), funciona
automaticamente nos casos em que as Entidades Detentoras sejam
instituicdes, pablicas ou privadas, as quais se possam aplicar nor-
mas nacionais existentes, acrescidas de um cédigo do pais previsto
na ultima versao da 150 316.

No entanto, hd que considerar o facto de a maior parte dos
Arquivos de Familia se encontrarem na posse de particulares, ins-
tituicdes ou individuos que, a titulo particular ou em nome de uma
familia, sdo depositédrios de determinado fundo documental. Neste
caso, a codificacdo dos nomes da Entidade Detentora torna-se de
dificil aplicacdo, mesmo considerando a possibilidade de utilizagéo
de um identificador univoco.

Julga-se assim que, nos casos em que a Entidade Detentora é
particular, o cédigo de referéncia seja constituido pelo cédigo do
pais, referente a essa entidade, acrescido do cédigo nacional em
vigor para o grupo de arquivos, acrescido de um cédigo de trés
letras significativo do nome do fundo.

Na pratica, sugere-se que este cédigo de referéncia nao atribua
codigo a Entidade Detentora, de forma directa, remetendo essas
informacdes para as zonas de notas ou de contexto (3.2.2, 3.2.4), sal-
vaguardando a possibilidade de sigilo em relagédo aos elementos da
Entidade Detentora, os quais deverdo no entanto ser do conheci-
mento do orgdo coordenador nacional da politica arquivistica.

3.1.2 Titulo da Unidade de Descri¢ao
No que diz respeito ao titulo da unidade de descri¢do, ndo nos
adiantaremos muito no que diz respeito as subdivisdes de um

fundo, uma vez que, neste caso, poder-se-a aplicar sem chamadas
de atencdo o previsto na zona 3.1.2.
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Reflectimos, sim, no que respeita a intitulagdo dos fundos. Na
realidade, ndo podemos deixar de prever a possibilidade da existén-
cia de arquivos de familia enquanto fundos em aberto.

E evidente que, na realidade, a maior parte das séries antigas
ja nao sdo alimentadas neste tipo de fundos, o que na prética indi-
vidualiza um nicleo antigo, que sofre uma organizacéo diferente,
com distintas regras de conservacéo e acessibilidade em relacdo a
fundos contemporaneos de uma mesma familia, ou dos individuos
de uma mesma familia.

Parece-nos no entanto, e regendo-nos pela necessidade de uni-
formizacéo, que os titulos dos Arquivos de Familia a serem descri-
tos deverio ser constituidos sempre pela expressao:

Arquivo Histérico da Familia...
Arquivo Histérico da Casa...

Atente-se igualmente ao facto de, fundamentalmente em alguns
paises, como por exemplo em Espanha, um Arquivo de Familia
poder conter os arquivos de mais do que uma familia. Aqui, sugere-
-se a utilizacdo do nome pelo qual a familia é mais conhecida, uma
vez que este nome estd, normalmente, directamente relacionado
com as sinergias e instituicdes préprias da institui¢cdo familiar em
cada pais.

Devem-se, ao contrario, deixar de lado as tentativas de compo-
sicao de uma intitulacdo que tente abarcar todas as familias, des-
virtuando a ligacéo directa que se possa fazer entre a documentacao
descrita e a realidade a que se reporta.

Note-se que, no que diz respeito a um determinado arquivo hist6-
rico de uma familia, poder-se-4 ou nao, conforme existam razdes
suficientes para tal, como as baseadas em critérios de diferen-
ciacdes tipolégicas e/ou quantidade de documentos, considerar a
existéncia de fundos diferenciados, aos quais se darao organizacoes
diferenciadas.

Ao nivel do fundo, tal como previsto na zona 3.1.2 dever-se-4, no
titulo, referenciar a familia produtora da documentacéo. No entan-
to, e caso existam documentos produzidos por mais do que uma
familia, que por si sé6 ndo justifiquem a consideracio de fundos
auténomos, ha que ter o cuidado de néo desvirtuar o titulo alusivo
a principal produtora de documentos, tentando encontrar intitu-
lacdes que abarquem todas as familias.
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3.1.3 Datas de publicacdo do material incluido na unidade de
descri¢do

A fixacdo de datas extremas para a documentacgio de um Arquivo
de Familia torna-se de dificil prossecucdo. Na realidade, seja qual
for a unidade de descri¢éo, o caracter heterégeneo da tipologia dos
documentos que estes fundos admitem nao permite grande rigor em
termos da sua fixa¢do. Uma grande parte dos documentos produ-
zidos no espaco privado, nédo obedecendo a regras administrativas
de producdo, no inclui elementos uniformizados, como por exemplo
os referentes as datas crénica e tépica.

Assim, mesmo na descri¢do a nivel da peca e depois de se proce-
der a uma ordenacdo, seremos sempre confrontados com auséncias
de datacao. Desta forma, qualquer fixacdo de datas extremas, rela-
tiva ao material documental de um Arquivo de Familia, deve ser
considerado como data arquivistica, evitando assim recorrer cons-
tantemente a elementos graficos de diferenciagao, identificativos
desta situacao.

3.1.4 Nivel de Descri¢ao

O registo do nivel da unidade de descri¢cdo néo apresenta gran-
des necessidades de adaptac¢do em relacdo ao previsto na ISAD(G).
A notar é a quase auséncia da necessidade de recorrer a descri¢dao
a nivel do processo, por imperativos institucionais evidentes em ter-
mos de procedimento na produ¢do documental.

Note-se ainda que a descri¢do em termos de elaboracio de guias
de fundos €, na maior parte dos paises, desnecessaria, uma vez que
s6 se aplicard a grandes casas senhoriais. No entanto, a exigéncia
da normalizacao terd sempre que a considerar, principalmente para
casos como os da Espanha, em que a prépria estrutura familiar
exige a descricdo de arquivos que sdo verdadeiros repositorios de
multiplos fundos, passiveis de diferencia¢do em termos de organi-
zacdo documental, pelo seu volume, importéancia e tipologia, bem
como de outros parametros arquivisticos fundamentais.

3.1.5 Dimensao da unidade de descricéo

Na maior parte dos casos, a indica¢ido da dimenséo fisica da uni-
dade de descri¢do de um Arquivo de Familia ter-se-4 de fazer em
termos da designacéo do numero de unidades do género mais signi-
ficativo do material, de que faz parte a unidade de descri¢do, con-
forme proposto no texto das ISAD(G).
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S6 em arquivos de grande dimensao fara sentido recorrer a apli-
cacdo da dimensdo em metros lineares. Nos restantes casos, e que
serao em principio a grande maioria, devera indicar-se o n.° e tipo
de unidades de instalac¢do, que possam ser tomadas como padrio,
como por exemplo a caixa.

Fundamental afigura-se a indica¢do do material sob custédia, a
qual devera ser feita o mais objectiva e cuidadosamente possivel, de
acordo com a unidade de descri¢éo, reservando uma matéria essen-
cial na descri¢ao dos Arquivos de Familia, que deve estar de acordo
com as indicacdes da familia e com a legisla¢cdo em vigor.

3.2 Zona do contexto
3.2.1 Nome do produtor

Raras vezes a informacéo sobre o nome dos produtores da docu-
mentacio de um Arquivo de Familia pode constar de forma directa
na intitulacdo da unidade de descricéo, a excepcdo dos fundos.

Apenas nos casos em que exista a possibilidade de considerar
individuos ou familias como Séries dentro de um determinado
fundo, fundamentalmente por questdes de lacunas de informacio
ou de dimensbes exiguas dos documentos, se podera considerar a
hipétese de uma intitulacido que faca a relagéo directa com a enti-
dade produtora.

Assim, o nome do produtor deve, no caso dos Arquivos de Familia,
ser usado com o cuidado que requer o facto de ele apenas expressar
o nome mais conhecido de determinada familia, relacionando-se
apenas com parte da realidade global.

3.2.2 Histéria administrativa/biografica

Considera-se que os arquivistas devem colocar neste ponto uma
atencdo que ultrapassa o préprio tratamento dos Arquivos de
Familia. Nao é demais lembrar que, durante séculos, o arquivista se
confundiu com o investigador em Ciéncias Humanas, numa relacéo
que travou a formacéo de uma identidade profissional prépria.

Atente-se assim ao facto de que o texto da 1SAD(G), relativamente
a biografia do produtor, prima por uma exigéncia que, na pratica, se
sabe a priori quase impossivel de cumprir.

A heterogeneidade no desenvolvimento da instituicdo «familia»
néo pode ser desenvolvida num instrumento de descri¢éo, sob pena
de se tornar ndo numa parte complementar e de compreensio do
fundo documental, mas na sua componente principal.
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No caso da histéria da familia, deve-se ter em conta que a mesma,
em termos de descri¢ao documental, deve ser desenvolvida com o fim
de contextualizar a documentacio no tempo e no espaco geografico,
social e econémico.

Deve assim ser apresentada uma genealogia o mais actualizada
possivel, referenciando a provavel origem da familia, as suas movi-
mentacdes geograficas e um resumo das suas caracteristicas socio-
econémicas mais significativas.

A fronteira entre o desenvolvimento de um estudo de enquadra-
mento de um conjunto documental, com fins de compreensao de um
fundo e a elaboracdo de genealogias e histéria de uma familia, com
um cardacter cientifico, é extremamente ténue, mas nao deve ser
ultrapassada pelo arquivista.

Ressalvamos a extrema importancia do conhecimento destes ele-
mentos para o tratamento de um fundo de familia, sem no entanto
defender o seu desenvolvimento exaustivo, o qual deve ser substi-
tuido pela referéncia as fontes primadrias e secundarias que podem
concorrer para o seu estudo.

Note-se ainda que a dificuldade que existe no acesso aos dados
necesséarios para desenvolvimento de uma genealogia e, mais apro-
fundadamente, para a histéria de uma familia, ndo deve constituir
6bice ao desenvolvimento de uma planificacido integrada do trata-
mento dos fundos documentais, no contexto de uma instituicao.
Muitos Arquivos de Familia estdo completamente inacessiveis ao
publico por falta de tempo dos profissionais no cumprimento de
exigéncias como as que sdo apontadas no texto das ISAD(G), para
esta zona em particular.

3.2.3 Datas de acumulacéo da unidade de descri¢ao

A fixacdo dos dados relativos a data de acumulagdo dos docu-
mentos é um dado puramente administrativo e s6 nesse contexto
pode ser entendivel a sua fixa¢do em termos de todas as unidades
de descri¢dao de um arquivo de familia.

Elementos como a data de fundacéo do produtor e as datas de
toda a documentacdo ndo podem ser avaliados num arquivo de fami-
lia, com o rigor necessario para responder a este campo das ISAD(G).

Reparemos que, no caso de série documentais com a de «Genea-
logias», a prépria génese dos documentos pode admitir datas ante-
riores a da fundacéo do produtor.

No caso dos arquivos de familia, a data de acumulacéo da unida-
de de descricdo pode assim ser util apenas em termos da descri¢do
de colecgoes documentais.
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3.2.4 Histéria custodial

A excepcio dos arquivos de grandes casas senhoriais, cuja histéria
se encontra referenciada numa multiplicidade de fontes, a histéria
de uma familia ndo é uma tarefa facil de realizar, de uma forma
objectiva, para além da ja dificil elaboracao de genealogias. O arqui-
vista, no seu local de trabalho, ndo é um genealogista nem um his-
toriador.

Também no caso da custédia do arquivo se encontra a mesma
dificuldade que na histéria da familia. De qualquer forma, o mais
importante, no caso das mudancas de propriedade de um arquivo, é
o de relatar aquelas que estejam directamente relacionadas com
possiveis desvios ou destrui¢cdo de documentacao. De igual forma,
as saidas da posse de elementos da familia que produziu os docu-
mentos, revela-se estruturalmente importante, por exemplo no que
diz respeito a constituicdo de novas colec¢des que, a ndo serem con-
textualizadas num novo universo, nao serao compreensiveis para o
arquivista.

3.2.5 Fonte imediata de aquisic¢ao

A redaccdo do texto relativo as formas de aquisi¢cdo ou doacéo,
revela-se essencial apenas em caso de a entidade detentora ser uma
instituicéo, pablica ou privada, ou um particular que néo faca parte
da familia produtora da documentacéo da unidade de descricéo.

No caso de a documentacéo continuar de posse do arquivo da sua
familia, os elementos deste campo sdo perfeitamente substituiveis
pelos elementos constantes da zona 3.2.4, principalmente nos casos
em que a documentacgdo se encontra na posse de um proprietario
individual.

3.3 Zona do conteudo e estrutura
3.3.1 Ambito e contetddo/resumo

A identificacdo da tipologia documental e dos assuntos relativos
a descricdo de uma unidade de descri¢do de um arquivo de familia
tera de considerar sempre a heterogeneidade, complexidade e falta
de uniformidade tipolégica deste tipo de arquivos.

Assim sendo, a regra de elaboracdo de um breve sumaério dos
assuntos e tipologias da unidade de descricao deve reportar-se ou
complementar-se com o conteudo das zonas 3.2.2, 3.2.3 e 3.2.4.
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Refira-se que a elaboracéo deste tipo de resumos em fundos deste
grupo de arquivos sera sempre composta por um elevado grau de
subjectividade e de lacunas, utilizando a introduc¢io de dados que
nio serao exclusivamente arquivisticos. Ser4, assim, um texto de
referéncia e nao de definicio.

3.3.2 Informacéo sobre avaliacdo, selec¢ao e eliminacio

A incluséo de dados sobre a avaliagao, selec¢do e eliminacéo nio
considera aqui o facto de determinados arquivos terem as suas
séries fechadas. O arquivo de familia é, na maior parte dos casos,
um Arquivo Histérico que, por forca das alteragdes sociais, politicas
e econ6émicas, ndo se identifica com a documentacéo actual, em que
se joga mais no campo do profissional-individual. Isto acontece
mesmo quando o arquivo permanece na familia de origem.

Deste modo, a avaliacdo, selec¢do e eliminagdo neste campo
fazem parte de uma das mais importantes discussées que, de forma
premente, se coloca a teoria e pratica arquivisticas contemporaneas,
seja no que diz respeito aos Arquivos de Familia, seja, em termos
mais latos, aos Arquivos Histéricos em geral.

No entanto, ndo deixamos de considerar a nossa total concor-
dancia com o facto de a prética de selec¢do, avaliacdo e eliminacéo
em arquivo histérico ser absolutamente essencial, como forma de
expurgar os arquivos de material que apenas gera ruido, em termos
da informacao que estes sistemas de informacio podem fornecer.

3.3.3 Incorporacgoes

Considerando que a unidade de descri¢do mais geral, no que se
relaciona com os arquivos de familia, se localiza a nivel do Fundo,
as incorporacdes serdo normalmente tomadas enquanto reunido de
documentos que, pertencendo ao conjunto documental, possam dele
ter sido separadas ao longo da histéria dos mesmos. Estes factos
podem ser incluidos no texto da zona 3.2.4.

Note-se que raramente um Arquivo de Familia correspondera
directamente a uma institui¢do, pelo que as incorporagdes terdo
aqui que ser vistas apenas em termos de Fundos, tornando-se assim
coleccdes documentais, as quais devem ser descritas de acordo com
os procedimentos habituais ou em documentos que, como ja foi dito
faziam parte do Fundo, mas dele foram separados.
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3.3.4 Organizacao e ordenacido

A resposta a inclusdo de dados sobre a organizacgio e ordenacio
de um arquivo de familia deve ser dada através da inclusdo do
Quadro de Classificacdo. A ordenacgdo dos seus componentes, pelo
seu claro nexo causal e pela sua caracteristica pés-inventariacio,
quase que dispensa a referéncia a forma parcial de ordenacdo, a
qual podera ser utilizada acrescentando-se aos items do Quadro de
Classificacao.

3.4 Zona das condigées de acesso e de utilizacdo
3.4.1 Estatuto legal

Uma vez incluidos na zona das condi¢des de acesso e de utiliza-
¢do, os arquivos de familia tanto podem ser privados como publicos,
de acordo com a sua propriedade.

Note-se no entanto que, mesmo que se encontrem em insti-
tuicdes publicas, se a custédia for orientada por um contrato de
doacdo ou depésito, poderdo continuar a ter um estatuto legal de
arquivos privados, podendo por isso ter condicdes especiais de
comunica¢do que ndo as expressas no regulamento geral da insti-
tuicdo em que se encontra.

3.4.2 Condicoes de acesso e utilizagao

Esta zona é de preenchimento obrigatério para todos os arquivos
de familia que ndo tenham referéncia expressa ao livre acesso aos
seus documentos.

A parcialidade no acesso a estes fundos documentais é um dos
aspectos mais relevantes que condicionam a fiabilidade dos servicos
em relacdo a forma como os particulares os véem.

Assim, e seja qual for a unidade de descri¢do em que se trabalhe,
as restricdes a consulta devem ser meticulosamente apontadas.
Nao se deve igualmente esquecer que, mesmo em unidades de des-
cricdo colectivas, podem existir pecas com restricdes de consulta,
sem que essa restricdo seja extensivel a totalidade dos documentos
que compdem a unidade de descrigio.

3.4.3 Copyright/condi¢des que regulam a producio

A indicacdo das condig¢des de utilizagdo ou reproducio de docu-
mentos de um arquivo de familia assume, para além dos aspectos
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legais que condicionam essa reproducéo e utilizacdo, a estrita obser-
vancia de todas as vontades expressas pelos membros da familia
relacionados directamente com a documentacédo e com determinada
instituicdo arquivistica.

Na realidade, ndo basta a credibilidade do cumprimento da
legislacdo aplicavel3, mas igualmente a aplicacdo de critérios rigo-
rosos e universais pela integridade da informacdo que a familia
deseja ver preservada. Deste facto resulta a credibilidade de todo o
plano de inventariacdo, descricédo e difusao de fontes arquivisticas
privadas.

3.4.4 Idioma

O caracter extremamente heterogéneo da documentac¢io de um
arquivo de familia pode dificultar a indicacao dos idiomas presen-
tes, principalmente ao considerarmos a presenca de unidades de des-
cricao que admitem documentos com grande variedade de produto-
res e de destinatarios, bem como uma multiplicidade de assuntos.

Assim, julga-se que a indicacdo dos idiomas deve apenas ser
preenchida, no caso de se verificar a existéncia alargada de docu-
mentos redigidos em linguas mortas ou raras, pelo que, sem ele-
mentos de excepc¢do, ndo se considera importante o preenchimento
deste item.

3.4.5 Caracteristicas fisicas

Sem comentérios préprios ao grupo de arquivos.

3.4.6 Auxiliares de pesquisa

Sem comentérios préprios ao grupo de arquivos.

3.5 Zona dos materiais associados

3.5.1 Localizacgéo dos originais

A localizacéo dos originais deve ser feita sem restri¢éo, no caso
da Entidade Detentora ser publica, residindo as limitagdes ao acesso
apenas nas condic¢des que lhe sdo impostas a priori.

No entanto, no caso em que a Entidade Detentora é privada, os

elementos referidos s6 devem ser apresentados com a permissdo
expressa dos elementos da familia que detém a sua custédia.
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3.5.2 Existéncia de copias

A existéncia de cépias niao oferece propriamente grandes comen-
tarios para além dos extensiveis a todos os grupos de arquivos.

De realcar é, no entanto, o cuidado a ter na indicacao da existén-
cia de cépias, de acordo com o enunciado dos items, para o preen-
chimento dos quais se deve levar em conta a estrita observancia das
regras de manutencio da privacidade dos elementos da familia.

Note-se por exemplo que, na maior parte dos casos, os contratos
de doacéo e/ou de depésito de originais em determinada institui¢éo
admitem a elaboracdo de copias da documentacdo depositada ou
doada, as quais ficam em poder dos elementos que depositam ou
doam a documentacdo, sem que para tal exista autorizacdo para
divulgacao dos seus elementos de identificacdo e localizagao.

3.5.3 Unidades de descricao relacionadas

Para além dos auxiliares de pesquisa, que referenciam a docu-
mentacdo de determinado arquivo de familia e que devem ser apre-
sentados em 3.4.6, devem igualmente ser indicadas todas as uni-
dades de descricao que contenham documentos com informacdes
relacionadas com os componentes de determinada familia.

Séao de destacar neste caso, ndo s6 unidades de descri¢do rela-
cionadas com fundos de arquivos de familia, mas igualmente outro
tipo de fundos documentais, sejam publicos ou privados, relativos a
instituicdes que estejam no percurso de determinadas familias ou
elementos individuais das mesmas.

3.5.4 Materiais associados

A existéncia de materiais associados, por proveniéncia, em dife-
rentes Entidades Detentoras é uma situacio extremamente comum
no que diz respeito aos arquivos de familia.

Note-se que s6 o desenvolvimento normal da vida pessoal e pro-
fissional de cada elemento da familia, sugestiona a presenca de
materiais relacionados em varias Entidades Detentoras.

Esta questao, sé por si, levantaria outras questdes que se rela-
cionam com a aplicacdo do principio da proveniéncia e do principio
da pertinéncia e a sua aplicacdo nos arquivos de familia. Sdo, no
entanto, questdoes fundamentais de reflexdo para outra ocasido.

No caso dos materiais associados, a referéncia deve ser o mais
exaustiva possivel, tentando diminuir a dificuldade na obtencéo de
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fontes relacionadas com familias ou pessoas e ultrapassando a visdao
limitadora de que s6 em casos excepcionais se devem mencionar.

Refira-se aqui a tendéncia, ainda hoje existente, mesmo em
novos autores que se movimentam no campo da genealogia e da
histéria da familia, de se referirem apenas aos nomes que conside-
ram ser importantes, sem dar a devida atencdo aos movimentos
sociais na sua globalidade.

Assim, a relacdo dos materiais associados, de acordo com o enun-
ciado em 3.5.4, deve ser o mais exaustiva possivel e ser directa-
mente relacionada com os instrumentos de descri¢ao auxiliares que
tenham sido desenvolvidos para determinada unidade de descrigao.

3.5.5 Nota de publicacao

No caso dos arquivos de familia, a publicac¢do de trabalhos basea-
dos na utiliza¢éo, estudo ou anélise de determinada unidade de des-
cricdo, sé6 é possivel de fazer quando existem referéncias directas a
consulta dos documentos de determinada unidade de descri¢do na
elaboracao de determinado texto.

Note-se que, durante um largo periodo de tempo, e mesmo
actualmente, é muito rara a indicacdo expressa da utilizacdo de
documentos de um determinado arquivo de familia, utilizando-se
muitas vezes a expressdo «documentos de colec¢do particular» ou
«documento de arquivo particular» ou simplesmente «documento
particular».

No entanto, o levantamento das notas de publica¢des que tiveram
como base a documentacio de determinada unidade de descri¢ido em
fundos de arquivos de familia é essencial para a prossecucdo de
uma politica de valorizac¢do destes fundos documentais, em termos
de contributo para a informacéao cultural, pelo que devem merecer
particular empenho da parte dos arquivistas.

3.6 Zona das notas

3.6.1 Notas

O registo de informacdo especializada, ndo incluivel em qual-
quer das outras zonas das ISAD(G), serd tanto mais necessario,
quanto a unidade de descrigdo diga respeito a documentacdo pro-

duzida por institui¢des heterogéneas e nio regidas por documentos
de organizacao interna, como é o caso de uma familia.
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A complexa teia documental de um arquivo de familia, cuja hete-
rogeneidade é o reflexo acabado da instituicdo produtora, exige
sempre uma adequacéo dificil a todas as regras gerais que se lhes
facam aplicar.

Assim, a zona das notas torna-se fundamental, ndo sé como
espaco de explicitacdo de critérios tomados em relacéo a situacdes,
expresas ou nao nas ISAD(G), como para explicar a auséncia de apli-
cacdo de regras devidamente equacionadas, mas que, por razdes de
adaptacdo a documentacdo e a fortiori da estrutura da prépria
familia, ndo puderam ser devidamente levadas em conta na unida-
de de descricdo em que se trabalha.

Apéndices

As chamadas de atencdo em Al e A2 sdo fundamentais para a
compreensdo da possibilidade de aplicagdo da descri¢do multinivel
aos arquivos de familia.

Note-se que, na maior parte dos casos, néio se recorrera a niveis
como os de subfundo ou de processo, os quais ndo se adequam a
maior parte dos arquivos de familia. Podem no entanto aplicar-se
no caso de grandes casas senhoriais e/ou comerciais, nas quais os
niveis intermédios serdao muito mais solicitados.

Note-se que a utilizacdo de niveis intermédios, em arquivos de
familia, sera muito mais exigente nos niveis respeitantes a des-
cricao documental do que nos niveis respeitantes a descricéo insti-
tucional.

De qualquer forma, em relagdo ao exemplo apresentado em
apéndice, ha que fixar o mais importante, ou seja, a grande malea-
bilidade da descri¢do multinivel, essencial para o trabalho de des-
cricdo em arquivos de familia.

3. Conclusao

No que respeita a aplicabilidade das ISAD(G) aos Arquivos de
Familia, somos de opinido que a redaccdo actual destas normas
aplica-se de forma objectiva a descri¢do de fundos de Arquivos de
Familia.

Existem sem davida elementos constantes deste documento que
néo sao pensados para este tipo de fundos documentais, mas o seu
néo preenchimento néo acarreta o desvirtuamento da norma, pelo
que nao retira validade &4 mesma.
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Nao podemos, no entanto, deixar de ponderar com maior rigor
esta questdo, especialmente pelo incremento do numero de Arquivos
de Familia a organizar e descrever, de forma a conseguirmos um
amplo campo de trabalho que nos apresente a diversidade e hete-
rogeneidade necessarias para uma conclusdo mais geral.

De qualquer forma, ndo s6 como consequéncia desta reflexao,
mas igualmente da pratica de organizacdo de varios fundos com
estas caracteristicas, consideramos que nao se torna necessaria a
elaboracdo de normas especificas para a descricdo de fundos de
Arquivos de Familia, desde que se apliquem as restri¢des necessa-
rias ao preenchimento de varios campos, que ndo sio neste caso .
aplicaveis, e que disso nao resulte uma deprecia¢édo do proprio tra-
balho de descricao.
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