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A Diretoria de Tratamento da Informacao (DTRI) e a Diretoria de Tecnologia de
Informagdo (DTI) desenvolveram um formulario de solicitacdio de arquivamento,
respaldado na politica do RI aprovada pela Reitoria da Universidade, que exige que todas
as publicagoes vigentes da UNICAMP sejam depositadas neste instrumento. Sendo assim,
esse trabalho tem como objetivo, apresentar o processo de atendimento rapido, de acesso
Unico e confiavel para o autor que esta depositando sua producio intelectual.

Metodologia

1. Acessar o formulério, conforme figura abaixo, usando o Sistema de Senha Unica
e Permissées (SISE).

2. Ao acessar o formulario, o depositante encontrard seus dados pessoais ja
preenchidos, restando apenas colocar os dados essenciais da publicagio,
conforme figura abaixo, e anexar o arquivo que pode ser em diversos formatos,
atendendo as fontes de informacao.

3. A solicitacao é direcionada automaticamente para a biblioteca responsavel que
tera 3 dias para catalogar, tratar o arquivo e fazer a indexacao no RI.

4. Processo é finalizado quando o bibliotecario na unidade informa que o pedido ja
foi atendido e coloca no formulédrio o link da publicacdo, que é enviado
automaticamente ao autor.
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Essa boa pratica apresenta trés consideraveis ganhos: primeiro indexar 100% das
publicacoes vigentes da Universidade no RI com depoésito imediato, simples, rapido e
eficaz; segundo, padronizar os documentos, essa padronizacdo é realizada pelos
bibliotecarios, por essa razao nao tem a op¢ao de autoarquivamento e; terceiro, possibilitar
a extracdo das informacoes bibliograficas e métricas para outros sistemas, pois o RI
trabalha com sistema interoperavel.
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