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A Diretoria de Tratamento da Informação (DTRI) e a Diretoria de Tecnologia de 

Informação (DTI) desenvolveram um formulário de solicitação de arquivamento, 

respaldado na política do RI aprovada pela Reitoria da Universidade, que exige que todas 

as publicações vigentes da UNICAMP sejam depositadas neste instrumento. Sendo assim, 

esse trabalho tem como objetivo, apresentar o processo de atendimento rápido, de acesso 

único e confiável para o autor que está depositando sua produção intelectual. 

 

Metodologia 

1. Acessar o formulário, conforme figura abaixo, usando o Sistema de Senha Única 
e Permissões (SISE). 

2. Ao acessar o formulário, o depositante encontrará seus dados pessoais já 
preenchidos, restando apenas colocar os dados essenciais da publicação, 
conforme figura abaixo, e anexar o arquivo que pode ser em diversos formatos, 
atendendo as fontes de informação. 

3. A solicitação é direcionada automaticamente para a biblioteca responsável que 
terá 3 dias para catalogar, tratar o arquivo e fazer a indexação no RI. 

4. Processo é finalizado quando o bibliotecário na unidade informa que o pedido já 
foi atendido e coloca no formulário o link da publicação, que é enviado 
automaticamente ao autor. 
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Essa boa prática apresenta três consideráveis ganhos: primeiro indexar 100% das 

publicações vigentes da Universidade no RI com depósito imediato, simples, rápido e 

eficaz; segundo, padronizar os documentos, essa padronização é realizada pelos 

bibliotecários, por essa razão não tem a opção de autoarquivamento e; terceiro, possibilitar 

a extração das informações bibliográficas e métricas para outros sistemas, pois o RI 

trabalha com sistema interoperável. 
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