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Resumo

Estudo do processo de construgdo tedrica da
metodologia da identificagdo nas décadas de 1980 a 90,
a partir da literatura arquivistica espanhola e brasileira.
O termo identificacdo surgiu no dmbito da Arquivistica
na década de 80 do século XX, como proposta de
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Abstract

Study of the construction of theoretical methodology of
identification in the 1980s to 90, from the archival
literature Spanish and Brazilian. The term arose in the
identification Archivist in the 80s of the twentieth
century, as proposed groups of archivists concerned
with the formulation of methodologies to solve the
problem of accumulation of documents in Latin
American countries. In this context arises the Ibero-

American Group Management Administrative
Documents, archival research group, aiming to analyze
the common characteristics and peculiarities of archival
Iberoamerican with regard to document management,
whose studies led to the formulation the concept and
methodology of identification. In Spain, the concept was
released by Maria Luiza Conde Villaverde in First Days
of Methodology for the Identification and Assessment
Fund Documentary General Government, held in Madrid
in 1991 and in 1993, was built by Spanish Dictionary of
Archival Terminology, passing influence the construction
of identification procedures within the Ibero-American
archival. In Brazil, identification processes developed in
Institutional Modernization Program - Administrative

National Archives, both for treatment and accumulated
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Arquivistica Espanhol, passando a influenciar a
construcéo de procedimentos de identificagdo no &mbito
da arquivistica ibero-americano. No Brasil, os processos
de

Modernizacdo Institucional — Administrativa do Arquivo

identificacdo desenvolvidos no Programa de

Nacional, tanto para tratamento de fundos acumulados
como para implantagdo de processo avaliagdo no
contexto da gestdo documental, passaram a servir de
referencial para experiéncias semelhantes
desenvolvidas em outros arquivos brasileiros. Nesta
perspectiva, o presente trabalho de pesquisa busca
refletir sobre os estudos de identificagdo na literatura
de

identificagdo arquivistica nos paises ibero-americanos,

arquivista e influéncia do modelo espanhol
chegando ao Brasil. Tem por objetivo geral, descrever o
contexto inicial do processo de construgédo tedrica da
metodologia da identificacdo nas décadas de 1980 a
1990, no ambito da literatura arquivistica espanhola e
brasileira e, especificamente, apresentar  as
experiéncias metodoldgicas, os fundamentos tedricos
resultantes, desenvolvidos na Espanha e no Brasil no
periodo; discutir os modelos metodolégicos apontando
elementos que os aproximam e os distinguem. Espera-
se gue os resultados desta pesquisa venham contribuir
com novos elementos para a discussdo sobre a
construcdo tedrica da metodologia da identificacao,

particularmente no contexto da arquivistica brasileira.

Palavras-chave: Arquivistica. Identificacdo.

Diplomética Contemporéanea. Metodologia arquivistica.

1. Introducao

funds for the implementation of process evaluation in
the context of document management, they also serve
as a reference for similar experiences developed in
other Brazilian archives. In this perspective, the present
research seeks to reflect on the identification studies in
the literature archivist and influence of the Spanish
Model identification archives in Latin Americans coming
to Brazil. It aims to describe the initial context of the
construction of theoretical methodology of identification
in the decades from 1980 to 1990, under the Spanish
and Brazilian archival literature, and specifically present
the methodological experiences, the theoretical result,
developed in Spain and Brazil in the period; discuss
methodological models highlighting elements that
approach and distinguish them. It is hoped that the
results of this research will contribute new elements to
the discussion on the identification and construction of
theoretical methodologies in the context of archival

Brazilian.

Keywords: Archival. Identification. Contemporary

diplomatic. Methodology archival

O termo identificacdo surgiu no ambito da Arquivistica na década de 80 do século XX, como

proposta de grupos de arquivistas preocupados com a formulacdo de metodologias para

solucionar o problema da acumulacdao de documentos em paises ibero-americanos. Estes

grupos desenvolveram trabalhos arquivisticos a partir de critérios e propostas comuns,

marcando o desenvolvimento da histdria dos arquivos em todos os paises ibero-americanos

e o inicio da construcdo de uma tradicdo arquivistica.
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Neste contexto, surge o Grupo Ibero-americano de Gestdo de Documentos Administrativos,
com a participacao da Espanha, Brasil, Costa Rica, Cuba, México, Coldmbia e Portugal, grupo
de investigacdo arquivistica que desenvolveu trabalhos com o objetivo de analisar as
caracteristicas comuns e as peculiaridades da arquivistica ibero-americana no que se refere a
gestdo de documentos, cujos estudos resultaram na formulacdo do conceito e da
metodologia da identificacdo. Esses paises desenvolveram um conceito para identificagao,
definindo-a como: “fase do tratamento arquivistico que consiste na investigacdo e
sistematizacdao das categorias administrativas e arquivisticas em que se sustenta a estrutura

de um fundo” (CONDE VILLAVERDE, 1992, p. 18).

Na Espanha, o conceito foi divulgado por Maria Luiza Conde Villaverde nas Primeiras
Jornadas de Metodologia para a Identificacdo e Avaliacdo de Fundos Documentais das
AdministracGes Publicas, realizadas em Madri, em 1991 e em 1993, essa definicdo foi
incorporada pelo Dicionario de Terminologia Arquivistica Espanhol, passando a influenciar a

construcdo de procedimentos de identificacdo no ambito da arquivistica ibero-americano.

No Brasil, os processos de identificacdo desenvolvidos no Programa de Moderniza¢do
Institucional — Administrativa do Arquivo Nacional, tanto para tratamento de fundos
acumulados como para implantacdo de processo avaliagdo no contexto da gestdo
documental, passaram a servir de referencial para experiéncias semelhantes desenvolvidas
em outros arquivos brasileiros. Os trabalhos de identificacdo realizados resultaram na
publicacdo de manuais técnicos, que registraram experiéncias desenvolvidas por arquivistas
integrantes do Grupo de ldentificacdo de Fundos Internos — GIFl (1985); do Grupo de
Identificacdo de Fundos Externos — GIFE e do Projeto de Gestdo de Documentos (1986). O
conceito de identificacdo é incorporado pelo Diciondrio de Terminologia Arquivistica
Brasileiro (2005, p. 94), definido como o “processo de reconhecimento, sistematizacdo e

registro de informac&es sobre arquivos, com vistas ao seu controle fisico e/ou intelectual”.

Observando as definicdes de identificacdo aplicadas pelos Dicionarios de Terminologia
Arquivistica da Espanha em 1993, e do Brasil, em 2005, nota-se que o Brasil apresenta um
aspecto que difere do modelo espanhol, que é o fato de apontar identificacdo das condi¢Ges

fisicas do acervo como elemento de estudo, abordagem tratada por Rodrigues (2008).
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Neste sentido, pergunta-se: houve a influéncia da Espanha para o desenvolvimento de
métodos de identificacdo realizados nos paises ibero-americanos, entre os anos 80 a 90? O
que a literatura registra sobre este processo de construcdo tedrica da metodologia de

identificagdo que possa caracterizar uma proposta ibero-americana no periodo?

Nesta perspectiva, o presente trabalho de pesquisa busca refletir sobre os estudos de
identificacdo na literatura arquivistica e a influéncia do modelo espanhol de identificacdo
arquivistica nos paises ibero-americanos, chegando ao Brasil. Tem por objetivo geral,
descrever o contexto inicial do processo de construcdo tedrica da metodologia da
identificacdo nas décadas de 1980 a 1990, no ambito da literatura arquivistica espanhola e
brasileira e, especificamente, apresentar as experiéncias metodoldgicas, os fundamentos
tedricos resultantes, desenvolvidos na Espanha e no Brasil no periodo; discutir os modelos

metodoldgicos apontando elementos que os aproximam e os distinguem.

Espera-se que os resultados desta pesquisa venham contribuir com novos elementos para a
discussdo sobre a construcdo tedrica da metodologia da identificacdo, particularmente no

contexto da arquivistica brasileira.

2. O uso do termo e o surgimento do conceito de

Identificacao na Espanha

Na década de 1980, a identificacdo aparece inicialmente como uma proposta metodoldgica,
que visa solucionar a acumulacdo de documentos, principalmente nos dérgaos
administrativos publicos, refletindo diretamente na drea da Arquivistica a grande dificuldade
de identificar um contingente enorme de documentos acumulados nos arquivos que
cresciam desordenadamente. Sendo assim, os arquivistas precisavam de métodos para

tentar resolver este problema dentro das institui¢cées arquivisticas (RODRIGUES, 2008, p.11).

O conceito de identificacdo apareceu inicialmente nos estudos desenvolvidos por Vicenta
Cortés Alonso, juntamente com o Grupo de Arquivistas de Madri, que, em 1981,
apresentaram um modelo de analise tipoldgica aplicado para normalizar os procedimentos

de classificacdo e avaliagdo. A partir da exposicdo desse modelo, a aplicacdo da metodologia
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estendeu-se para outros grupos de arquivistas que atuavam na administracdo publica

espanhola.

A sistematizacdo do método e a definicdo de conceito de identificagdo sé ocorreram em
1991, com os trabalhos desenvolvidos por Maria Luisa Conde Villaverde, no Sistema de
Controle de Arquivos Administrativos (S.C.A.A), com o projeto piloto do Ministério da
Economia e Fazenda e do Grupo Ibero-Americano de Gestdo de Documentos Administrativos
(MENDO CARMONA, 2004, p. 40-41). O uso da metodologia de identificacdo articulada por
Conde Villaverde (1992) era baseado na aplicacdo dos estudos iniciados pela autora Vicenta

Cortés Alonso no Grupo de Arquivistas Municipais de Madri.

Os elementos do conceito de identificacgdo foram colocados em discussdo na Primeira
Jornada sobre Metodologia para a ldentificacdo e Avaliacdo de Fundos Documentais das
Administracdes Publicas, organizada no ano de 1992 pela Direcdo de Arquivos Estaduais, na
cidade de Madri. Luzén Nogué (1992), em seu discurso de abertura do evento, enfatizou que
as pesquisas e os projetos desenvolvidos pelos arquivos da administracdo publica espanhola
demonstraram a preocupacdo em estabelecer metodologias e critérios para a defini¢cdo de
séries e de avaliacdo dos documentos produzidos pelos érgdos publicos, como fontes
documentais que conservardao a memoria histérica. O autor também apontou que, ao longo
da Histdria, os documentos vinham sendo utilizados com distintas interpretacdes; sendo,
entdo, fundamental, a definicdo de critérios para a avaliagdo documental, garantindo que a
eliminacdo dos documentos fosse realizada, respeitando as informagdes tidas como
importantes para a investigagdo historica (PRIMEIRA JORNADA SOBRE METODOLOGIA PARA
A IDENTIFICAGAO E AVALIACAO DE FUNDOS DOCUMENTAIS DA ADMINISTRACAO PUBLICA,
1992, p. 3).

Conforme os registros da Primeira Jornada sobre Metodologia para a Identificacdo e
Avaliacdo de Fundos Documentais das Administracdes Publicas (1992, p. 9), os autores
esbocaram que o ponto de partida para estudar o processo de identificacdo de fundos
documentais acumulados surgiu a partir das experiéncias compartilhadas pelo projeto de
Sistema de Controle de Arquivos Administrativos (SCAA), desenvolvido por Maria Luisa

Conde Villaverde, para o Ministério da Economia e da Fazenda em 1991.
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O Sistema de Controle de Arquivos Administrativos esteve centrado essencialmente no
levantamento da documentagdao produzida pela administragao, entretanto, o grupo de
pesquisa visou estabelecer requisitos para o reconhecimento de elementos recorrentes a

todos os acervos.

Essa proposta de identificar elementos constituintes dos fundos documentais teve como
preocupacdo central, observar caracteristicas comuns que pudessem ser diagnosticadas em
qualquer acervo. Com base nas semelhangas apresentadas sobre os fundos documentais, foi
possivel estabelecer elementos identificadores, como o 6rgao produtor e os estudos
relativos a sua origem por meio do histérico institucional, a producdo documental e,

especificamente, o estudo sobre os tipos documentais.

Os componentes referenciados por Maria Luisa Conde Villaverde no SCAA serviram de base
para a elaboracdo de um modelo de procedimentos que possibilitou o estabelecimento de
alguns passos para a aplicagdo do processo de identificagdo de fundos documentais

acumulados, que sdo:

1. A definicdo dos fundos documentais como objeto de tratamento, que deverd ocorrer

dando prioridade aqueles que sdo presentes em maior quantidade;

2. A elaboragdao de coleta de dados que possibilitam recolher informagdes sobre o
aspecto quantitativo e qualitativo dos fundos e servigos arquivisticos existentes, que
permitirdo conhecer os organismos produtores de documentos, o volume dos fundos

e a localizacdo;

3. A fixacao dos limites cronoldgicos que devem abarcar o processo de identificagcdo de

fundos acumulados;

4. A identificacdo e os organismos produtores, por meio de estudo institucional, sua
evolucao organica, funcional e técnica-arquivistica, por meio da legislagao que regula

a organizacao e suas fungdes. Isso nos leva a reconhecer:
a) A estrutura do organismo;
b) Seu funcionamento interno;

c) Suas transformacdes historicas;
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5. A elaboracdo do primeiro quadro “tedrico” da organizacdo, como ponto de partida

para a sua constatacao da realidade documental;
6. As analises da realidade documental em um quadro provisional;
7. Aelaboragdo de instrumentos que facilitem o posterior processo de avaliagao.

O modelo apontado por Conde Villaverde (1992) é um instrumento de coleta de dados e
informacdes sobre o orgdo ou entidade produtora de documentos que constituem a
identificacdo de fundos — uma das etapas mais importantes para o tratamento documental-,
gue tem como objetivo a sistematizacdo de todas as informacdes possiveis sobre a origem

dos documentos para contribuir com as etapas seguintes.

Na segunda etapa estabelecida por esse projeto, a autora teve a preocupacao de levantar
dados sobre o volume documental, em dados quantitativos e qualitativos para reconhecer
0s servigos arquivisticos existentes, abrangendo também a fixacdo de limite cronoldgico do
fundo. A ultima etapa foi a analise dos dados levantados para diagnosticar a realidade da
documentacdo com apoio das informacbes das etapas anteriores, resultando nos estudos

para a elaboragao de instrumentos para a avalia¢ao.

Com base nos resultados apresentados pelo projeto de Vicenta Cortés e do Grupo de
Arquivistas de Madri (1986), inicia-se a padronizacdo de um método de trabalho. Mediante a
compreensao do aproveitamento desses estudos da metodologia de identificagdo, Conde
Villaverde consegue usar os apontamentos efetuados por esse trabalho de reconhecimento
de documentos na fase acumulada. Nesse periodo, Conde Villaverde era responsavel pelo
Arquivo Administrativo e precisava de um método que auxiliasse na organizacdao dessa
documentacdo. Partindo do campo de observacdo do método desempenhado por esses
profissionais, definiu-se um esquema de aplicacdo de método de trabalho que serviria para

gualquer identificacdo informacional sobre qualquer documentacao.

A partir da estruturacdo dos elementos para a identificacdo, foi possivel determinar as
caracteristicas dessa metodologia, o que culminou na sua conceituacdo no dominio da
Arquivistica espanhola. Com os predicativos da metodologia de identificacdo apontados
pelos estudos de Vicenta Cortés Alonso e com a constatacdo e a aplicacdo desse método por

Conde Villaverde, foi possivel fixar o conceito de identificacdo como a “fase do tratamento
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arquivistico que consiste na investigacdo e sistematizacdo das categorias administrativas e
arquivisticas em que se sustenta a estrutura de um Fundo” (CONDE VILLAVERDE, 1992, p.
18).

Os aspectos apresentados sobre o método de identificar, apontado por Conde Villaverde e
Vicenta Cortés tentam correlacionar informagbes sobre o érgdo produtor as circunstancias
que determinam a producdo dos documentos arquivisticos. Para Conde Villaverde, o
conjunto de experiéncias indicadas por Vicenta Cortés e pelo Grupo de Arquivistas de Madri
foi o marco inicial para observar similaridades sobre esse primeiro levantamento de

informacgdes antes das fungbes arquivisticas.

O segundo trabalho exposto na referida Primeira Jornada sobre Metodologia para a
Identificacdo e Avaliacdo de Fundos Documentais das Administracdes Publicas, foi a pesquisa
sobre “Metodologia para la identificacion y valoracién de fondos documentales de las
administraciones publicas. Concepcion y experiencias del Centro Regional de Archivos de la
Consejaria de Cultura. Comunidad de Madri”, estudos da arquivista Ana Dupld del Moral,
desenvolvido no Servico Regional de Arquivos da Comunidade de Madri, que tinha o objetivo
de identificacdo de fundos documentais para a organizacdo e descricdo. Com base nesse
objetivo de organizagdo, também surgem iniciativas para a elabora¢do de normas sobre a

organizacdo de arquivos.

Esses estudos da pesquisadora serviram de base para aplicagdo dos métodos de
identificacdo no projeto ligado ao Centro Regional de Arquivos, desenvolvidos na fase de
avaliagdo. A autora aponta que o tema central da pesquisa foi a identificacdo e a avaliagao
de séries documentais em fundos do arquivo da administracdo publica da Comunidade de
Madri, com énfase na identificacdao de séries documentais, possibilitando o reconhecimento
da proveniéncia do fundo com o estabelecimento do seu valor evidencial nos documentos

como registro do funcionamento das instituicdes que os geraram.

Considerando os aspectos mencionados, o propdsito da aplicacdo da identificacao contribuiu
para levantar os elementos preponderantes para a delimitacdo de fundo e, principalmente,
para a identificacdo de séries documentais. De modo especifico, essa operacao prévia no

ambito da metodologia arquivistica, que é a base para a classificacdo e também subsidio
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para a avaliacdo, proporciona o conhecimento do 6rgdo produtor e das unidades

administrativas que produzem os documentos vinculados a fungdo desse drgao.

Essa particularidade da aplicagdo da metodologia de identificagao para fins de avaliagao de
séries documentais caracteriza a etapa de organizacdo em que o Servico Regional de
Arquivos encontrava-se, cujo aspecto central era a destinagdo de prazos, almejando a
transferéncia, o recolhimento ou a eliminacdo de documentos. As informacbes e as
observagOes sobre o objetivo da metodologia de identificagdo foram propagadas para as

Comunidades Auténomas.

Vinculados aos esforcos de estabelecimento de requisitos de gestdo de documentos na
Comunidade de Madri, esses estudos e cursos promovidos pelo centro influenciaram muitas

instituicdes arquivisticas.

E importante ressaltar que, desde 1985, o Centro Regional de Arquivos desenvolvia cursos
de arquivo com a colaboracdo de outras entidades e organismos da Comunidade de Madri,
com énfase na ampliagdo dos estudos sobre identificacdo e avaliacdo de séries, os quais
abrangiam majoritariamente as secretarias, os arquivos e a parte administrativa dos érgaos

municipais.

A oficina de treinamento ministrada por arquivistas desse centro visava a adequagado dos
arquivos da esfera governamental as no¢Ges de tratamento de documentos, principalmente
na fase corrente, cujo intuito consistia na compreensao do tramite documental do 6rgao
produtor e no estabelecimento da competéncia, na fungdo e na atividade, para tracarem o
caminho percorrido pela documentacdo. A analise desse contexto e a extracdo de
informacgdes substanciais dos arquivos na fase de produc¢do ndo sdao obtidas apenas com o
uso de uma pratica cotidiana, mas devem ser obtidas, principalmente, por meio dos
registros das atividades que geraram o documento, além de ser subsidiada pelos principios e

conceitos da Arquivistica na aplicacdo metodoldgica.

Dupla del Moral (1992, p. 419) afirma que a identificacdo é a analise das séries documentais,
que possibilita a captacdo de alguns elementos imprescindiveis para a classificacdo, como o
orgdo produtor, a competéncia e a funcdo. Esses elementos sdo importantes para a

elaboracdo de plano de classificacdo e para a definicdo de séries documentais.
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Neste contexto, merece destaque também a pesquisa sobre a identificacdo desenvolvida por
Esther Cruces Blanco, denominada “Identificacidon e valoracion de los fondos documentales.
Experiencias del Archivo General de Andalucia”. Nesse trabalho, a autora aponta a
identificacdo de fundos documentais como parte do conhecimento da génese documental,
do conhecimento da estrutura organica e das funcdes do 6rgdo produtor da documentacdo
e, por fim, no conhecimento dos tipos documentais e seus suportes no Arquivo Geral de

Andaluzia.

A utilizacdo da metodologia de identificacdo por Cruces Blanco (1992) insere-se no momento
de elaboragdo de diretrizes para estabelecer todas as fungdes desempenhadas no arquivo
como pardmetros de captacdo de informacbes sobre o drgdo e seus documentos
recebidos/produzidos. E também demonstram estudos de “normalizagdo de documentos”,
ou seja, parametros identificadores de documentos administrativos para a padronizagao na
tentativa de estabelecer uma organizacdo a partir da producdo desses registros pela nova
administracdo. O Arquivo Geral de Andaluzia buscava solu¢bes para os documentos
acumulados e, ao mesmo tempo, a eliminacdo da multiplicidade das espécies documentais
por meio de didlogo com os gestores, a fim de solucionar esse grave problema a partir da
fase corrente. Para solucionar os problemas recorrentes na organizacdo documental, é
necessario analisar a génese documental e os circuitos percorridos pelos documentos,
exigindo que o arquivista conheca o documento desde o momento de sua producdo e que se
identifiguem os procedimentos administrativos por meio dessas informa¢ées (CRUCES

BLANCO, 1992, p. 401).

O Grupo de Trabalho de Arquivistas Municipais de Madri também apresenta o artigo
“Identificacién y valoracion de fondos documentales municipales. La experiéncia del grupo
de trabajo de archiveros municipales de Madri”, cujo foco se estabelece no desenvolvimento
da organizacdo documental. Esses estudos surgem por meio da iniciativa da Camara
Municipal de Alcobendas — representada pelo prefeito Carlos Muioz — e com a colaboragao
da arquivista Julia Maria Rodriguez, que resolveram reunir um pequeno grupo de arquivistas
municipais ao redor da cidade para expor os problemas e as possiveis solu¢des relacionadas
ao aumento de volume de documentos ocasionados pela multiplicacdo de funcgdes

administrativas,
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As nocGes apontadas pelas experiéncias promissoras dos arquivistas municipais levaram a
compreensdao do contexto de producdo arquivistica dos documentos, tendo em vista o
projeto de organizacdo documental visando estabelecer a gestdo de documentos para o
Arquivo Municipal de Alcobendas. Constata-se, portanto, que a aplicagdo da identificacdao de
fundo e da identificacdo de série documental refere-se as informacdes subsididrias para a

criagdo de um sistema classificatdrio.

Embora existam pequenas diferencas na aplicagdao do modelo de identificagcdo, pode-se dizer
qgue a base dos estudos do Arquivo Municipal de Alcobendas, entre outros, foi baseada nos
estudos enunciados pelo Grupo de Arquivistas de Madri. Na literatura, é frequente a
mencdo aos estudos do grupo, que desenvolve a metodologia de identificacdo na

Arquivistica espanhola dentro do escopo da organizagao de fundos documentais.

A abordagem sobre a identificacdo desenvolvida pela Arquivistica é apresentada pelo Grupo
de Arquivistas Municipais de Madri, coordenado por Vicenta Cortés Alonso e com a

participacdo de outros arquivistas da administracdo publica.

Assim, estabelece-se o estudo arquivistico de analise de tipo documental, que surge em
circunstancias nas quais a Comunidade de Madri procurava parametros para subsidiar a
normalizagdo nos arquivos, bem como a implantagao de Sistema de Gestdao de Documentos.
E quando se fala em normalizacdao nos arquivos, se quer dizer a elaboracdao de mecanismos
resultantes de um padrdo para a formulacdo dos documentos, cujos elementos sdo

primordiais para a materializacao da funcdo e da atividade da unidade administrativa.

O primeiro passo estabelecido pelo grupo de arquivistas foi a criacdo de modelo de
descricao para o tipo documental que atendesse as necessidades de coleta de informacao
mais precisa para os arquivistas, sem perder suas caracteristicas provenientes da unidade
administrativa. O primeiro estudo estabelecido pelo grupo é publicado em 1984, cuja énfase
é a anadlise de tipologia documental, entendendo o tipo documental como a representacao

da atividade refletida no documento, que resulta na formacado da série documental.

A tipologia documental tem um papel importante ou até mesmo fundamental para a
identificacdo da atividade refletida no documento e que forma as séries documentais, visto
que requer um estudo especifico, j4 que nesse momento ndo se pode contar com a

diplomatica tradicional (GRUPO DE ARQUIVISTAS MUNICIPAIS DE MADRID, 1991, p. 7).

38



PRISMA.COM n.° 21 ISSN: 1646 - 3153

Esses estudos de analise de tipo documental servem de subsidio para a metodologia de

identificacdo, que consiste em identificar o fundo, o tipo documental e a série documental.

A estrutura desse formulario de anadlise de tipos documentais é apresentada da seguinte

maneira:

Tipologia documental;

e Orgdo produtor;

e Destinatario;

e Legislagao;

e Tramite;

e Documentos bdsicos que compdem o processo;
e Ordenacdo da série;

e Conteldo e vigéncia administrativa.

Cabe ressaltar que a finalidade desse estudo visa a fixacdao das séries documentais, além de
uniformizar a maneira de trabalhar dos arquivistas na observacdo de caracteristicas tiradas
da prépria documentacgao. As informagdes coletadas a partir da documentagao colaboram

com a classificacdo e a avaliacao, além de também contribuir para com descrigao.

A andlise de tipos documentais proposta pelo Grupo de Arquivistas Municipais de Madri se
insere na etapa de identificacdo de documentos na fase corrente, que dispGe de todas as
informacgdes sobre o documento em si e sobre o 6rgao que o produz. Considerando os
aspectos expostos sobre os estudos e a pratica apresentada por Vicenta Cortés Alonso e o
Grupo de Arquivistas Municipais de Madri, é necessario observar os avancos efetuados na
aplicacdo de uma metodologia para analisar os tipos documentais produzidos pela esfera

governamental da administracdo publica.

Esse modelo de levantamento de informacdes sobre a estruturacdo do odrgao
produtor/fundo, como estudo prévio para a andlise do tipo documental, é fundamental para
gualquer organizacdo averiguar a coleta de dados e informacdes para conseguir aproximar-

se da identificacdo da série documental.
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Quanto a analise de tipo documental, pode-se afirmar que ela contribuiu para fundamentar
teoricamente o tratamento realizado em fundos de arquivos municipais; por isso mesmo, é
uma ferramenta imprescindivel para os métodos de trabalho de organizacdo documental. A
partir da discussao tedrica sobre esse modelo de analise de tipologias documentais, criam-se

conceitos e geram-se reflexdes acerca da fundamentacdo da nocao de identificacao.

Todos os estudos e projetos desenvolvidos com base na metodologia de identificacdo
seguiram o modelo apresentado pelo Grupo de Arquivistas de Madri, representado pelos

estudos de Vicenta Cortés.

Com essa discussao sobre métodos de trabalho, foi possivel aproximar profissionais
interessados no mesmo assunto, visando alcancar uma solucdo plausivel para a realidade
cotidiana dos arquivos. A iniciativa de discussdo sobre esse método proporciona a difusdo da
metodologia de identificacdo de tratamento documental por meio de grupos de trabalho

desenvolvidos nos locais descritos abaixo:
e Arquivo Geral de Andaluzia;
e Centro Regional de Arquivos da Comunidade de Madri;
e Arquivo Regional de Madri;
e Grupo de Trabalho dos Arquivistas Municipais de Madri;
e Arquivo Municipal de Madri.

Com base na literatura arquivistica espanhola, em geral, é possivel encontrar autores que
tem contribuido significativamente para o desenvolvimento do campo tedrico-metodoldgico

gue definem o que é a identificacdo.

Na visdo de Antonia Heredia Herrera (1999, p. 19), a identificacdo sempre existiu, mas estava
individualizada nas tarefas arquivisticas e, hoje, oferecem etapas perfeitamente definidas,

diferenciadas e sucessivas ao tratamento arquivistico. Ressalta-se que a identificacdo:

[...] antes e agora, esta vinculada ao principio de proveniéncia quando
investiga as origens da documentacdo partindo de sua dupla vinculacgdo, a

proveniéncia institucional e ao sujeito ou unidade produtora, através de
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suas fungdes ou de seus o6rgdos, dentro da instituicdo. Determina a
estrutura geral do fundo e particular de cada uma das suas divisOes e
partes juridicas. Em definitivo ajuda a configurar o quadro de classificacdo
[...] e facilitard a descricdo, a partir da fixacdo da tipologia documental e as
séries e suas unidades documentais. (HEREDIA HERRERA, 1999, p. 21,

tradugdo nossa)

A identificacdo é realizada com base no principio da proveniéncia, com o objetivo de génese
documental, a partir do reconhecimento das func¢bes e atividades da entidade produtora
que ficam registrados nos documentos de arquivo. Pode-se dizer que a identificacdo torna-
se base para delimitacdo de qualquer fundo de arquivo, sendo fundamental para integrar os
conceitos de funcdo e atividade administrativa a producao documental e, além desses usos,
também fundamentam a delimitacdo de séries de documentos dentro do contexto

institucional.

Herrera Heredia (2011, p. 123) define que a identificacdo “é o processo de reconhecer uma
entidade arquivistica por seus atributos especificos; processo intelectual de analise para
reconhecer algo que exige de imediato sua materializacdo e formalizacdo”, justificando que
“identificar é reconhecer, ndo é representar”. A autora acrescenta também que é necessdrio

“[...] reconhecer, antes de classificar, uma instituicdo, seus érgaos e suas funcdes”.

Apds o reconhecimento do 6rgdo produtor por meio de um processo intelectual de suas
competéncias e funcgdes e de suas tipologias documentais referentes a atividades
especificas, deve-se seguir para representacado dessas informacgdes tanto para a classificacao

como para a avaliacdo. A autora também menciona, a respeito da identificacdo, que

[...] amplia o seu objeto no ambito da aplicacdo [...] para os fundos
documentais de criagcdo recente em guardar a sua conservagao
permanente, adentrando na tarefa que antes competia aos arquivos

histéricos. [...]. (HEREDIA HERRERA, 1999, p. 21)

Para a autora, dificilmente pode-se chegar a avaliacdo documental sem os preceitos da
identificacdo, porque so6 a partir do conhecimento aprofundado sobre o vinculo dos
documentos e sua origem é que se torna possivel a definicdo de estabelecimento de prazos

de destinacdo final dos documentos. Ela enfatiza, com isso, que a auséncia de critérios de
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avaliacdo documental tem levado o atual sistema de arquivo ao colapso, visto que ndo se

pode chegar a elimina¢do daqueles documentos que nao conseguimos qualificar.

Em geral, para a autora, o papel da avaliagdo com referéncia a identificacdo é
importante quando se menciona projetos cujo objetivo é prioritariamente a eliminacao,
embora nao seja o Unico intuito. Porém, nao se pode perder de vista que a identificagdo é o

requisito indispensavel para a avaliagdo (HEREDIA HERRERA, 1999, p.21).

Ja para Martin-Palomino e La Torre-Merino (2000, p.11), a identificacdo possui trés etapas:
identificacdo do 6rgao produtor, identificagdo do elemento funcional e identificagao do tipo

documental®.

A fase de identificacdo assume um papel relevante no contexto do fazer arquivistico,
fornecendo dados que serdo usados nas analises de producgao, de classificacdo, de avaliacao
e de descricdo documental, sendo considerados como a primeira fase da metodologia
arquivistica, por apresentar um carater intelectual e investigativo que visa o reconhecimento
do drgdo produtor e das tipologias documentais existentes, cujo objetivo final é a definicdo

das séries documentais (MARTIN-PALOMINO BENITO; LA TORRE MERINO, 2000, p. 14).

Nessa perspectiva de definicdo da identificacdo, os autores evidenciam que seria uma
metodologia arquivistica que permite o tratamento dos fundos documentais desde a sua

criacdo até a destinacdo final dos arquivos permanentes.

Mendo Carmona (2004) também observa e define a identificacdo como a melhor ferramenta
para aplicar o principio basico da Arquivistica: o de respeito a proveniéncia e a estrutura
interna do fundo. A autora também afirma que é imprescindivel o estudo da génese do
fundo por meio do sujeito produtor: a pessoa fisica, a familia ou organismo que o produziu
e/ou acumulou o fundo e cada uma de suas agrupacdes além do objeto produzido, o
documento. Para a autora, o método de identificar é uma ferramenta eficaz quando se

aplica os principios arquivisticos que permeiam toda e qualquer ac¢dao adjacente a

1 Para a arquivistica brasileira o tipo documental é a configuracdo que assume a espécie documental de acordo
com a atividade que ela representa (CAMARGO & BELLOTTO, 1996). Entretanto, o conceito de tipo documental
apresenta-se com caracteristicas entre os autores da area que o analisam, aspectos tratados em artigos

publicados por Manuel Vazquez e Antonia Heredia Herrera.
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organizacdo documental. Mediante a situacdo critica em que os arquivos se encontravam,
ditava-se que algo fosse feito pelas administra¢des e instituicdes arquivisticas, entdo, nesse
caso, a ferramenta disponibilizada por meio da metodologia de identificacdo possibilitou
aplicar na prética os principios arquivisticos como base para qualquer fazer relacionado ao

tratamento documental.

Embora o método de identificacdo tivesse demonstrado eficiéncia no tratamento
documental, foi necessdrio ter uma base empirica suficiente e ampla que permitisse a
definicdo dos principios tedricos que a sustentam. Nesse sentido, a estratégia a ser seguida
consistiu em contrastar as experiéncias espanholas com as de outros paises de tradi¢cao

semelhante (CONDE VILLAVERDE, 1992, p. 15).

Conde Villaverde estabeleceu um férum de discussdo sobre a identificacdo com o Grupo

Ibero-Americano de Gestdo de Documentos Administrativos,

[...] composto por representantes da Espanha, Portugal, Brasil e México,
com o respaldo da Administracdo de Arquivos Estatais da Espanha, que
esta tentando definir e estabelecer um modelo de tratamento de fundos
perfeitamente distintos dos anglo-saxdes e franceses, que até o momento
eram o0s Unicos identificados no contexto internacional e os que
determinam a abordagem e os objetivos do Comité de Arquivos
Administrativos (CRC) do Conselho Internacional. (CONDE VILLAVERDE,
1992, p.15)

As primeiras reunides desse grupo ocorreram com a participacdo da Espanha, Brasil, México
e Portugal, mas nos préximos encontros a Colémbia, Costa Rica e Cuba ingressaram na

discussdo.

Conde Villaverde (1992, p. 15) aponta que para ter uma base empirica suficientemente
ampla e passivel de definicdo de principios tedricos era necessario contrastar suas
experiéncias com a de outros paises de tradicdo semelhante, visando estabelecer e definir

um modelo de tratamento de fundos diferenciados dos anglo-saxdes e franceses.

O fato de o Grupo Ibero-Americano de Gestdao de Documentos Administrativos ter

considerado a identificacdo como fase independente no tratamento documental faz com
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que eles tentem se aproximar dos paises que apresentam os mesmos problemas de
acumulagdo documental. Com a aproximagdo desses paises, o grupo analisa em seu campo

de estudo e pesquisa os seguintes aspectos:

e Analise da realidade administrativa e arquivistica para distinguir as caracteristicas

qgue lhes sdo préprias;

e Definicdo das bases metodoldgicas que devem fundamentar o novo modelo que

se pretende desenhar;

e Organizacdo dos distintos grupos de trabalho para aplicacdo das bases

metodoldgicas estabelecidas sobre fundos previamente definidos para o estudo.

As propostas metodoldgicas apresentadas pelo grupo reforcam que o uso da identificacao
ndo é restrito apenas aos arquivos municipais ou a uma documentacdo especifica. A
proposta é direcionada a teoria arquivistica em geral e, portanto, serviria como parametro

para os paises ibero-americanos acerca da organiza¢do documental.

3. O uso do termo e o surgimento do conceito de

identificacao no Brasil

O Brasil integrou a discussdao sobre construcdo de metodologias para o tratamento
documental, desenvolvidas pelo Grupo Ibero-americano de Gestdo de Documentos
Administrativos, do qual participava de José Maria Jardim, responsavel naquele periodo pela
gestdo de documentos na Divisdao de Pré-Arquivo do Arquivo Nacional. Segundo Rodrigues
(2008, p. 232), “o Brasil integrou o movimento internacional que se formava em busca de
referenciais metodoldgicos para resolver a superlotagdo dos arquivos, problema comum do

gual compartilhavam os paises ibero-americanos”.

Nesse cendrio, surge o Programa de Moderniza¢do Institucional-Administrativa do Arquivo
Nacional de 1981, ambito no qual foram desenvolvidas atividades de identificacdo e controle

do acervo documental acumulado nos ministérios federais.
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Os projetos desenvolvidos pelo Arquivo Nacional, no periodo, dentro deste programa,
registram a mesma preocupagao com a solucdo do problema da acumulagao de fundos e da
implantacdo de programas de gestdo documental no dmbito da administracdo publica
federal. Por outro lado, a situagao de cadtica de documentos acumulados nos depdsitos do
Arquivo Nacional, e nos érgdos que compde a estrutura do governo federal, justificou a

criagao de grupos de trabalho voltados para a solugao dos problemas detectados.

Em 1981, é criado o Grupo de Identificagdo de Fundos Internos (GIFl), com a finalidade de
encaminhar uma solugdo para identificar os documentos acumulados na sede do Rio de
Janeiro, pois dos “dois bilhdes de documentos que compunham o acervo, 50% nao estava
identificado e nem era conhecido de seus usuérios e dos funcionarios*”, como afirma Celina
Moreira Franco, entdo Diretora Geral do Arquivo Nacional (BRASIL, 985b, p. 5). O maior
problema enfrentado pelo grupo, ao iniciar suas atividades, foi a auséncia de padrdes
metodoldgicos capazes de fazer frente ao desafio. Os manuais arquivisticos internacionais
ndo apresentavam solugdes para o problema colocado — o de identificar grandes volumes
documentais em arquivos publicos -, pois nos paises que os elaboraram, detentores quase
exclusivo da producdo de conhecimento na area de Arquivologia, o desenvolvimento dos

arquivos impediu que tal situacdo se configurasse (BRASIL, 1985a, p. 5).

Ainda no mesmo ano, é criado outro grupo de trabalho, o Grupo de Identificacdo de Fundos
Externos (GIFE), com o objetivo de “fornecer ao Arquivo Nacional m quadro global da
documentacdo para possibilitar a criacdo de uma politica de recolhimento, o planejamento
de uma politica de transferéncias, bem como a implantacdo de um arquivo intermediario”. A
experiéncia do grupo foi apresentada no V Congresso Brasileiro de Arquivologia, realizado
em 1982, no Rio de Janeiro. O carater inovador desta metodologia proposta para o

“levantamento e identificagdo dos acervos” repercutiu no meio arquivistico brasileiro,

% 0 trabalho realizado pelo grupo teve dura¢do de um ano e meio e como resultado, o reconhecimento de
1.500 metros lineares de documentos, provenientes da Secdo do Poder Executivo, que integram o acervo da
Divisdo de Documentos Escritos do Arquivo Nacional. O projeto coordenado por Regina Celie Simdes Marques

e Vera Moreira Figueira foi idealizado por Maria Amélia Porto Miguez e Célia Camargo.
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servindo posteriormente como referencial para os trabalhos desenvolvidos pelos arquivos

estaduais e municipais. (BRASIL, 1985b, p. 7-9).

Através da Divisdo de Pré-Arquivo, o Arquivo Nacional elaborou o Projeto de Gestdo de
Documentos®, com o objetivo de estabelecer uma organizacdo sistémica dos arquivos dos
orgaos publicos federais. Entre 1984 e 1986, realizou-se uma experiéncia-piloto, no ambito
do Ministério da Agricultura, cujos objetivos especificos previam as etapas do programa de
gestdo, ou seja, o “controle da producgdo, a avaliagdo e o controle sistémico dos arquivos
correntes e intermediarios, e por fim assegurar as condicdes adequadas para implantacao de

recursos automatizados” (BRASIL, 1986, p. 7).

Usando o “termo levantamento da produgdo documental, os procedimentos e os
instrumentos propostos revelam a importancia estudo prévio sobre o érgao produtor e seus
documentos para efeitos de avaliacdo, perspectiva que caracteriza a metodologia da

identificacdo, preconizada pela arquivistica espanhola”, ressalta Rodrigues (2008).

As propostas metodolégicas decorrentes do trabalho destes grupos transformaram-se em
manuais, denominados publicacbes técnicas: “Manual para identificacdo de acervos
documentais para a transferéncia e/ou recolhimento aos arquivos publicos” (1985b) do
GIFE; “Identificacdo de documentos em arquivos publicos” (1985a) do GIFl e o “Manual de

III

levantamento da produ¢do documental” (1986), resultado do projeto de gestao.

A utilizacdo do termo, a definicao dos métodos de trabalhos e a elaboragao de instrumentos
para se atingir as metas propostas, indicam que no Brasil esta fase de pesquisa estava sendo
tratada como etapa independente e necessaria ante as demais para o desenvolvimento das

praticas profissionais.

Além dos grupos de trabalho que atuaram no Arquivo Nacional, contribuindo para a
formulacdo do conceito de identificacdo no Brasil, registra-se a publicacdo do livro “Arquivos
permanentes: tratamento documental”, em 1988, de Heloisa Liberalli Bellotto. A autora

contribui para o desenvolvimento dos procedimentos de tratamento documental, incluindo

o projeto era coordenado por José Maria Jardim, entdo Diretor da Divisdo de Pré-Arquivo do Arquivo
Nacional, integrado pela seguinte equipe do arquivo: Norma de Gdes Monteiro, supervisora geral na fase de

implantacdo, e Eliana Furtado de Mendonga e Ana Maria Varela Cascardo Campos, supervisdo técnica.

46



PRISMA.COM n.° 21 ISSN: 1646 - 3153

a identificacdo de fundos, cuja proposta de estudo foi o primeiro registro na literatura

brasileira sobre a identificacao.

De acordo com Bellotto (2004), a identificacdo de fundo é requisito bdasico para a ordenagdo
nos arquivos permanentes. Pode-se dizer que é um estudo dos 6rgaos administrativos
ligados a documentacdo e que requerem esforcos para o conhecimento profundo da
estrutura administrativa e das competéncias dos drgados produtores da documentacdo. Com
base nesse levantamento, pode-se estabelecer o arranjo de arquivo permanente,

contribuindo também para a etapa de descricao.

Essas perspectivas abordadas pela autora se iniciaram em 1982, quando ela teve contato
com as novas abordagens apresentadas pelos arquivistas espanhdis, mais especificamente
com Vicenta Cortés, do Grupo de Arquivistas Municipais de Madri, acerca dos estudos de

analise documental.

Bellotto (2004, p. 36) aponta que, com a identificacdo consegue-se trilhar a génese
documental, j4 que para observar o percurso da génese ha de se reconhecer que “a
circunstancia do documento implica tanto a presenca de um fato e de uma vontade de

manifesta-lo como a vontade de dar origem ao ato”.

A partir dos textos publicados por Heloisa Liberalli Bellotto a partir de 1982, sdo divulgados
no Brasil os estudos de analise documental desenvolvidos pelo Grupo de Arquivistas
Municipais de Madri e apresentados com originalidade os aspectos tedricos que
fundamentam a identificacdo de tipologia documental. Sobre este aspecto, Rodrigues afirma

que:

Esta perspectiva aberta pela autora, considerada como referencial tedrico
sobre o assunto passou, igualmente, a influenciar as praticas desenvolvidas
em um segmento dos arquivos brasileiros, especificamente no que se
refere a identificacdo de documentos na fase de producdo. (RODRIGUES,

2008, p. 61)

Os trabalhos desenvolvidos pelo Arquivo Nacional e por Heloisa Liberalli Bellotto contribuem
para a construcdo da nogao sobre a identificacdo. Entende-se, portanto, que, nesse primeiro

momento, o termo identificacdo é usado com relacdo a formulacdo de métodos para tratar
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documentos acumulados, conjuntos que ndo tinham nem a definicdo de fundo. Partindo
desse pressuposto, iniciam-se os estudos de identificagdo no Brasil, cujo conceito foi
incorporado ao Diciondrio de Terminologia Arquivistica Brasileiro (2005, p. 94) como o

“processo de reconhecimento, sistematizacao e registro de informagdes sobre arquivos”.

A metodologia de identificacdo e, neste contexto, a identificagdo de documentos realizada
nos parametros da tipologia documental aparecem nas pesquisas desenvolvidas por Ana
Célia Rodrigues (2003) no Arquivo Publico de Campo Belo, em MG. Para a autora, a tarefa de
identificacdo de documentos é realizada utilizando-se como parametro a tipologia
documental e caracteriza-se como “contribui¢cdo substancial para a gestdao de documentos
correntes e para a identificacdo, organizacdo, eliminacdo e descricio de documentos

acumulados” (RODRIGUES, 2003, p. 8).

Os aspectos tedricos e metodoldgicos que fundamentam a utilizacdo da metodologia de
identificagdo para tratamento de documentos acumulados em arquivos e para o
desenvolvimento de programas de gestdo de documentos sdo sistematizados por Rodrigues,
em 2008, tornando-se um referencial para as pesquisas que vém sendo desenvolvidas no

Programa de Pds-Graduacdo em Ciéncia da Informacdo da Universidade Federal Fluminense.

4. Consideracgoes finais

A identificagdo compreende um método arquivistico para reconhecimento dos elementos
constitutivos do contexto organizacional e de seus tipos documentais, resultantes de

atividades e fungdes administrativas atreladas a um érgao ou instituicao.

No inicio da década de 1990, surgem estudos sobre o método de identificacdo, compondo
uma estrutura ldgica de trabalho a ser desenvolvida no tratamento documental,
especialmente os de fundo acumulado. Esse processo é, sem duvida, absorvido pela
definicdo de identificacdo apontada por Conde Villaverde. Dessa forma, observa-se que
Vicenta Cortés e o Grupo de Arquivistas Municipais de Madri (1986) apresentam um modelo

de perguntas e respostas dentro da organizacdo documental de fundo acumulado e, com
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base nesses elementos estabelecidos por eles, Conde Villaverde conseguiu observar as

carateristicas do método aplicado e formular a primeira nog¢do de identificacdo.

A primeira definicdo de identificacdo apresentada por Conde Villaverde (1992) esta
relacionada a identificagcao de fundos. A fundamentagdo da identificagdao, em especifico no
caso da pesquisa desenvolvida pela autora, péde contar com os elementos apontados por
Vicenta Cortés e pelo Grupo de Arquivistas Municipais de Madri. As caracteristicas
abordadas pelo grupo evidenciam a identificagdo de tipos documentais idénticos, a partir de
sua acao refletida na formacdo de séries documentais. Com isso, estabeleceu-se a
verificagdo de respectivos elementos estruturais nos documentos, conhecida como andlise
tipoldgica, constituindo a identificagao de tipos documentais, a fim de formar séries

documentais para a classificacdo e avaliagao.

O grupo define a identificacdo de fundos como um processo de informac¢des fundamentais
para o levantamento de fontes secundarias de informacgdo sobre a instituicdo ou entidade e,
além disso, a identificacdo de tipo documental, a fim de definirem as séries documentais.
Esse estudo completo sobre o fundo e os tipos documentais proporciona a delimitagdo das

séries documentais para contribuir com a avaliagao documental.

Tal experiéncia explicitada por esse grupo de trabalho traz para a comunidade arquivistica
questdes relevantes para organizacao de fundos acumulados por Vicenta Cortés. Cabe
ressaltar que, durante o desenvolvimento da metodologia de identificagdo realizada pelo
grupo, torna-se publico o conhecimento produzido, cedido pelo compartilhamento de

resultados para as instituicdes arquivisticas, principalmente na Comunidade de Madri.

A identificacdo, para Duplda del Moral, é uma operagdo prévia que consiste no
reconhecimento das unidades administrativas que, além de contribuir para a identificacdo
de fundo, também seria util para a identificacdo de séries documentais, garantindo o
levantamento de informacdes sobre os documentos desde a sua origem até a destinacao
final, podendo determinar o tramite desses documentos, servindo de base para a gestdo de

documentos.

O processo relacionado a identificacdo é entendido pela autora como operagao antecedente
a classificacdo, cujo objeto é o conhecimento do 6rgao e das unidades administrativas e

também dos tipos documentais produzidos. Nessa operacdo, apresenta-se a finalidade do
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quadro/plano de classificacdo. Dessa maneira, a identificacdo é uma investigacdo anterior a
qualquer agdo ou atividade de organizagdo nos arquivos, pois, por meio da identificacdo,

pode-se chegar a informacdes norteadoras para a classificacao.

O conceito de identificacdo fixado por essa autora se difere da definicdo feita por Conde
Villaverde e possibilita a conclusdo de que Dupld del Moral amplia os estudos de
identificacdo para a producdo documental, a fim de estabelecer parametros para a gestao de
documentos nos 6érgdos publicos. Pode-se perceber que as definicdes apresentadas por
Maria Luisa Conde Villaverde e Ana Dupla del Moral compreendem ac¢des para analisar as
categorias administrativas a partir dos tipos documentais, ou seja, procuram o
conhecimento dos documentos para identificar as caracteristicas e o histérico refletido por

meio da estrutura documental.

Por fim, apresenta-se a definicdo de identificacdo no Dicionario de Terminologia Arquivistica
Espanhol (1993). A iniciativa de formulacdo desse dicionario partiu de influéncias dos
estudos sobre conceitos e praticas que se desenvolveram com base nas experiéncias da
Arquivistica espanhola, cujas definicdes de termos foram necessarias para a comunicagcao
entre o campo disciplinar no decorrer da padronizacdo e normatizacdo dos procedimentos

de organiza¢ao documental.

No Brasil, os estudos sobre o emprego de termos e conceitos terem sido iniciados na década
de 1980 e 90, sdo impulsionados pelos estudos no ambito internacional para a consolidacdo

de uma terminologia arquivistica.

No ambito do Arquivo Nacional, a definicdo de identificacdo do GIFI é considerada a primeira
aparicao da identificacdo nos procedimentos de organizacdo de documentos no Brasil,
especificamente no Arquivo Nacional. O GIFl apresenta a identificacdo de acervos e, na
analise de seus elementos, o processo consiste na identificacdo, cujo objeto é a identificacdo
de massa documental acumulada nos arquivos com a finalidade de organizacdo de fundos

internos.

O GIFE apresenta a identificacdo de documentos, na qual envolve o processo de
levantamento e cadastro dos acervos documentais, bem como o objeto de identificacdo de
massa documental de érgdo produtor com a finalidade de organizacao de fundos externos.

Esse grupo também pertencente ao Arquivo Nacional assume a perspectiva de identificacdo

50



PRISMA.COM n.° 21 ISSN: 1646 - 3153

e cadastramento de acervos documentais produzidos e/ou acumulados pelos organismos e
orgaos publicos da Administracdao Publica Federal no Estado do Rio de Janeiro, incluindo
informacdes referentes ao conteldo, forma, origem, estado de conservacado, localizacao
fisica e quantificacdo de documentos que ainda sdo de posse dos érgdos produtores e/ou

acumulados.

Com a finalidade de encontrar uma solugdo para identificar o acervo do proprio Arquivo
Nacional, além da modernizagdo dessa instituicdo, criaram-se grupos de trabalho que
desenvolvessem padrdes metodolégicos capazes de contribuirem para a execucdo da
organizacao dos acervos. A situacdao de desconhecimento dos acervos que possuiam
impulsionou a elaboracdo de técnicas arquivisticas que contribuissem para o tratamento
técnico — documental. Com a publicacdo destes dois manuais apresentam a identificacdo,
que pressupde informagdes sobre a documentacdao e que tenha critérios que norteardo o

modelo de identificacdo.

Heloisa Liberalli Bellotto (1991) compreende o termo de identificacdo de fundo como um
processo de conhecimento estrutural com o objetivo de estabelecer a construcao
administrativa e as competéncias do érgdo produtor e documentacdao com a finalidade de
definicdo de fundo de arquivo, sendo requisito bdsico para a ordenagdo nos arquivos
permanentes. Esses elementos da identificacdo de fundo sdo o ponto inicial da aplicacdo de
identificacdo nos arquivos permanentes, baseado no reconhecimento da estrutura
administrativa e a caracterizacdo das tipologias documentais, por meio dos elementos

coletados na andlise diplomatica.

Bellotto (2004) toma conhecimento do modelo de andlise tipoldgica, concebido por Vicenta
Cortés e pelo Grupo de Arquivistas Municipais de Madri (1986). O objetivo desse modelo era
analisar o tipo documental na configuracdo da espécie documental, com base na atividade
qgue a gerou. No entanto, Bellotto aplica a analise tipolégica com um carater diferencial: a
analise diplomatica, que permite verificar os elementos da estrutura do documento, ou seja,
o protocolo inicial, o texto e o protocolo final. A autora reformula a andlise do tipo
documental e, com isso, contribui para a identificacdo. Com base nesse novo modelo de

analise, pode-se dizer que Bellotto introduz no Brasil os estudos de tipologia documental.
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Segundo o Diciondrio Brasileiro de Terminologia Arquivistica (2005), a identificacdo é um
processo de reconhecimento e sistematiza¢ao dos conjuntos de documentos acumulados no
desempenho de atividades, e o objeto configura-se a partir dos registros de informacdes
sobre os arquivos com a finalidade de controle fisico e/ou intelectual. A meng¢do ao controle
fisico remete aos documentos acumulados em depésitos de arquivos; ja o controle
intelectual sdo os dados sobre as caracteristicas dos documentos, referindo-se aos critérios

de organizacdo de acervos.

Essa definicdo é o reflexo da realidade dos arquivos brasileiros que desconheciam os
documentos que possuiam em seus acervos, portanto, a metodologia de identificacdo é
aplicada na funcdo de conhecer o que tinham, desde quantidade até as condicdes de

armazenamento e depositos.

Cabe ressaltar que a identificacdo pode ser aplicada como subsidio para a classificacao,
avaliacdo e descricdo, portanto, todas as fases de tratamento arquivistico. Porém, o aspecto
inicial desses estudos de identificacdo visava a avaliacdo, mas depois foram incorporados a
classificacdo e aos projetos de gestdo de documentos. Essa é uma observacao reconhecida

nos elementos de andlise e na demonstragao da metodologia de identificagao na Espanha.

Analisando as abordagens arquivisticas espanhola e brasileira que se formaram em torno da
identificacdo, pode-se perceber que enquanto a Espanha tenta chegar as informacgdes
padronizadas que leve a definicdo de séries documentais, o foco da preocupac¢do no Brasil

esta na definicdo do fundo/érgdo produtor, para fins de transferéncias e recolhimentos.

Contudo, notadamente, percebe-se que os primeiros estudos sobre a identificacdo, no
Brasil, resultaram dos trabalhos desenvolvidos no ambito do Arquivo Nacional, que estava
direcionado para a formulacdo de métodos para projetos de implantacdo de tratamento
arquivistico, com base na avaliagdo de documentos, como é o caso dos resultados obtidos
pelo projeto de gestdo de documentos e, também, para a implantacdo de politicas

arquivisticas.

O conceito de identificacdo usado pelo Arquivo Nacional no Brasil assemelha-se a um
diagndstico de levantamento de condicbes internas e estruturais do local do arquivo, para

depois se focar na delimitacdo do fundo/drgdo produtor, mas como fundamento de politicas
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da drea, e ndo de metodologias de classificacdo e avaliagdo, que eram os objetivos da

Espanha naquele momento.

Assim sendo, verifica-se que, para a Arquivistica brasileira, a definicdo de identificacdo difere
da proposta formulada para o uso do mesmo termo, na Espanha. Nesse sentido, a
concepgao e definicdao da identificagcao tanto da Espanha como do Brasil sdo desenvolvidas
com base na realidade vivida pelos arquivistas na aplicacdo de estudos de organizacdo de

documentos e nas necessidades para esse fazer.
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